Додаток 2

до розпорядження голови  
райдержадміністрації 

від      серпня 2012 року № 

СТАНДАРТ

надання адміністративної послуги 

Надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки 

(назва адміністративної послуги)

	1. Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу:
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації.

	2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги
	Юридичні особи, фізичні особи-підприємці, фізичні особи

	3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги 
	1.Заява встановленої законом форми на ім’я керівника дозвільного органу.

2. Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.

3. Графічні матеріали, на яких зазначено місце розташування земельної ділянки.

4. Погодження землекористувача (в разі перебування земельної ділянки у користуванні).

4. Висновки конкурсної комісії у разі надання земельної ділянки для ведення фермерського господарства).

	4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги 

4.1. Послідовність дій одержувача адміністративної послуги:
	Подання до адміністративного органу відповідних документів за встановленим переліком.



	4.2. Послідовність дій адміністративного органу: 
	Згідно з технологічною картою процесу адміністративної       послуги, що додається до цього стандарту. 

	5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строків здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги 
	Дозвіл видається у місячний термін.

	6. Вичерпний перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	1.У разі не подання усіх необхідних документів.
2. У разі недостовірності відомостей у поданих документах.

	7. Опис результату, який повинен отримати одержувач 
	Розпорядження голови райдержадміністрації про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки 

	8. Інформація про платність або безоплатність надання адміністративної послуги та розмір плати за її надання, якщо плата передбачена 
	безоплатно

	9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації 
	Начальник управління, відділу повинен мати повну вищу освіту відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста. Стаж роботи за фахом на керівних посадах у державній службі не менше трьох років або стаж роботи за фахом на керівних посадах в інших сферах економіки не менше п'яти років.

Головний спеціаліст повинен мати повну вищу освіту відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста. Стаж роботи за фахом на державній службі на посаді провідного спеціаліста не менше одного року або стаж роботи за фахом в інших сферах економіки не менше трьох років.

	10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної і пішохідної доступності
	Прийом документів та видача копій розпоряджень голови райдержадміністрації здійснюється в приміщенні райдержадміністрації за адресою:

44700, м. Володимир – Волинський, вул. Соборна, 3, кабінет № 4.

	11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації тощо
	Понеділок-четвер з 8.00 до 17.15, п’ятниця з 8.00 до 16.00, обідня перерва з 13.00 до 14.00, вихідні дні: субота, неділя.



	12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) за умови перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікування, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги 
	У місячний термін з дня подачі усіх необхідних документів.

	13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та під час надання адміністративної послуги 
	Інформація про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення на стендах, в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації та при звернені до державного адміністратора.

	14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам тощо 
	Прийом документів від осіб похилого віку та інвалідів здійснюється позачергово.

	15. Порядок подання, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту 
	На загальних підставах.

	16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування одержувачеві збитків
	Недоліки усуваються в робочому порядку.

	17. Інше.

Перелік нормативно-правових актів
	Ст. 118, 123, 186 Земельного кодексу України,

Ст. 20, 22, 25, 50 Закону України “Про землеустрій”, 
П.3 Порядку розроблення проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 26.05.2004 №677



Додаток 

до стандарту надання адміністративної послуги 

Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки 

(назва адміністративної послуги)

Технологічна карта процесу адміністративної послуги

Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки 

(назва адміністративної послуги)

	№

з/п
	Етапи процесу
	Відповідальний
	Дія
	Задіяні відділи
	Термін виконання

	
	
	
	В
	У
	П
	З
	
	

	1.
	Прийняття всіх необхідних документів.
	Головний спеціаліст відділу 

Дацюк Т.М. (для фізичних та юридичних осіб) 
	
	
	
	
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації
	В день подання документів

	2.
	Направлення документів на розгляд голові райдержадміністрації
	Головний спеціаліст відділу 

Дацюк Т.М. (для юридичних та фізичних осіб). 
	
	
	
	
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації
	У двотижневий термін з дня подачі усіх необхідних документів.

	3.
	Підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації на розроблення проекту відведення земельної ділянки.
	Начальник управління 

Гжиб О.А.,

начальник відділу

Захарчук М.Б.
	
	
	
	
	Управління Держкомзему в районі.

Юридичний відділ апарату райдержадміністрації.
	У двотижневий термін з дня подачі усіх необхідних документів.

	4.
	Повідомлення юридичної особи або фізичної особи про одержання або відмову в отриманні  дозволу.
	Начальник відділу Захарчук М.Б
	
	
	
	
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації.
	У двотижневий термін з дня подачі усіх необхідних документів.


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З - затверджує 

СТАНДАРТ

надання адміністративної послуги 

 Затвердження  проекту  землеустрою щодо відведення  земельної  ділянки та надання (передача) її у власність (користування)
(назва адміністративної послуги)

	1. Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу:
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації.

	2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги
	Юридичні особи, фізичні особи-підприємці, фізичні особи

	3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги 
	Клопотання, проект землеустрою  щодо відведення земельної ділянки.

	4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги 

4.1. Послідовність дій одержувача адміністративної послуги:
	Подання до адміністративного органу відповідних документів за встановленим переліком.



	4.2. Послідовність дій адміністративного органу: 
	Згідно з технологічною картою процесу адміністративної       послуги, що додається до цього стандарту.
               

	5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строків здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги 
	Рішення про затвердження проекту землеустрою та передачу земельної ділянки у власність чи користування приймається у двотижневий термін.

	6. Вичерпний перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	1.У разі не подання усіх необхідних документів.
2. У разі недостовірності відомостей у поданих документах.


	7. Опис результату, який повинен отримати одержувач 
	Розпорядження голови райдержадміністрації про затвердження  проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  та передачу земельної ділянки у власність чи користувнання

	8. Інформація про платність або безоплатність надання адміністративної послуги та розмір плати за її надання, якщо плата передбачена 
	безоплатно

	9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації 
	Начальник управління, відділу повинен мати повну вищу освіту відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста. Стаж роботи за фахом на керівних посадах у державній службі не менше трьох років або стаж роботи за фахом на керівних посадах в інших сферах економіки не менше п'яти років.

Головний спеціаліст повинен мати повну вищу освіту відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста. Стаж роботи за фахом на державній службі на посаді провідного спеціаліста не менше одного року або стаж роботи за фахом в інших сферах економіки не менше трьох років.

	10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної і пішохідної доступності
	Прийом документів та видача копій розпоряджень голови райдержадміністрації здійснюється в приміщенні райдержадміністрації за адресою:

44700, м. Володимир – Волинський, вул. Соборна, 3, кабінет №4.

	11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації тощо
	Понеділок-четвер з 8.00 до 17.15, п’ятниця з 8.00 до 16.00, обідня перерва з 13.00 до 14.00, вихідні дні: субота, неділя.



	12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) за умови перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікування, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги 
	У двотижневий  термін з дня подачі усіх необхідних документів.

	13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та під час надання адміністративної послуги 
	Інформація про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення на стендах, в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації та при звернені до державного адміністратора.

	14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам тощо 
	Прийом документів від осіб похилого віку та інвалідів здійснюється позачергово.

	15. Порядок подання, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту 
	На загальних підставах.

	16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування одержувачеві збитків
	Недоліки усуваються в робочому порядку.

	17. Інше.

Перелік нормативно-правових актів
	Ст. 118, 123, 186 Земельного кодексу України, ст. 20, 22, 25, 50 Закону України “Про землеустрій”. 

Порядку розроблення проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 26.05.2004 №677


Додаток 

до стандарту надання адміністративної послуги 

Затвердження  проекту  землеустрою щодо відведення  земельної  ділянки та надання (передача) її у власність (користування) 

(назва адміністративної послуги)

Технологічна карта процесу адміністративної послуги

Затвердження  проекту  землеустрою щодо відведення  земельної  ділянки та надання (передача) її у власність (користування)
 (назва адміністративної послуги)

	№

з/п
	Етапи процесу
	Відповідальний
	Дія
	Задіяні відділи
	Термін виконання


	
	
	
	В
	У
	П
	З
	
	

	1.
	Прийняття всіх необхідних документів.
	Головний спеціаліст відділу 

Дацюк Т.М. (для юридичних та фізичних осіб). 
	
	
	
	
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації
	В день подання документів

	2.
	Направлення документів на розгляд голові райдержадміністрації
	Начальник  відділу Захарчук М.Б.
	
	
	
	
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації
	У двотижневий термін з дня подачі усіх необхідних документів.

	3.
	Підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації 
	Начальник управління 

Гжиб О.А.,

начальник відділу

Захарчук М.Б.
	
	
	
	
	Управління Держкомзему в районі.

Юридичний відділ апарату райдержадміністрації.
	У двотижневий термін з дня подачі усіх необхідних документів.

	4.
	Повідомлення юридичної особи або фізичної особи про одержання або відмову в отриманні  адміністративної послуги
	Начальник відділу Захарчук М.Б
	
	
	
	
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації.
	У двотижневий термін з дня подачі усіх необхідних документів.


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З - затверджує 

СТАНДАРТ

надання адміністративної послуги 

Надання  дозволу  на  зміну  цільового  призначення  земельної  ділянки 

(назва адміністративної послуги)

	1. Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу:
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації.

	2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги
	Юридичні особи, фізичні особи-підприємці, фізичні особи

	3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги 
	 1.Копія  державного  акта  на  право  власності  на земельну 
ділянку. 
  2. Для громадянина  -  власника  земельної  ділянки  -  копія 
паспорта  (серія,  номер  паспорта,  коли  і  ким виданий та місце проживання),  для юридичної особи - власника земельної  ділянки  - копія   статуту   (положення)  та  копія  свідоцтва  про  державну реєстрацію юридичної особи.
 3.  Документи  щодо  встановлених   обмежень   (обтяжень)   та 
земельних сервітутів на використання земельної ділянки.

  4. Обґрунтування  необхідності  зміни  цільового  призначення 
земельної ділянки із зазначенням її розміру. 

	4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги 

4.1. Послідовність дій одержувача адміністративної послуги:
	Подання до адміністративного органу відповідних документів за встановленим переліком.



	4.2. Послідовність дій адміністративного органу: 
	Згідно з технологічною картою процесу адміністративної       послуги, що додається до цього стандарту.     

	5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строків здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги 
	Дозвіл видається у місячний термін.

	6. Вичерпний перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	1.У разі не подання усіх необхідних документів.
2. У разі недостовірності відомостей у поданих документах.

	7. Опис результату, який повинен отримати одержувач 
	Розпорядження голови райдержадміністрації про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо зміни цільового призначення земельної ділянки 

	8. Інформація про платність або безоплатність надання адміністративної послуги та розмір плати за її надання, якщо плата передбачена 
	безоплатно

	9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації 
	Начальник управління, відділу повинен мати повну вищу освіту відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста. Стаж роботи за фахом на керівних посадах у державній службі не менше трьох років або стаж роботи за фахом на керівних посадах в інших сферах економіки не менше п'яти років.



	10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної і пішохідної доступності
	Прийом документів та видача копій розпоряджень голови райдержадміністрації здійснюється в приміщенні райдержадміністрації за адресою:

44700, м. Володимир – Волинський, вул. Соборна, 3, кабінет № 4.

	11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації тощо
	Понеділок-четвер з 8.00 до 17.15, п’ятниця з 8.00 до 16.00, обідня перерва з 13.00 до 14.00, вихідні дні: субота, неділя.



	12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) за умови перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікування, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги 
	У місячний термін з дня подачі усіх необхідних документів.

	13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та під час надання адміністративної послуги 
	Інформація про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення на стендах, в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації та при звернені до державного адміністратора.

	14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам тощо 
	Прийом документів від осіб похилого віку та інвалідів здійснюється позачергово.

	15. Порядок подання, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту 
	На загальних підставах.

	16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування одержувачеві збитків
	Недоліки усуваються в робочому порядку.

	17. Інше.

Перелік нормативно-правових актів
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про землеустрій”.

3. Постанова Кабінету Міністрів України „Про затвердження порядку зміни цільового призначення земель, які  перебувають у власності громадян  або юридичних  осіб»


Додаток 

до стандарту надання адміністративної послуги 

Надання дозволу зміну цільового призначення земельної ділянки 

(назва адміністративної послуги)

Технологічна карта процесу адміністративної послуги

Надання дозволу на зміну цільового призначення земельної ділянки 

(назва адміністративної послуги)

	№

з/п
	Етапи процесу
	Відповідальний
	Дія
	Задіяні відділи
	Термін виконання

	
	
	
	В
	У
	П
	З
	
	

	1.
	Прийняття всіх необхідних документів.
	Начальник відділу Захарчук М.Б.
	
	
	
	
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації
	В день подання документів

	2.
	Направлення документів на розгляд голові райдержадмі-ністрації
	Начальник відділу Захарчук М.Б.
	
	
	
	
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації
	У двотижневий термін з дня подачі усіх необхідних документів.

	3.
	Підготовка проекту розпо-рядження голови райдерж-адміністрації на розроб-лення проекту відведення земельної ділянки.
	Начальник управління 

Гжиб О.А.,

начальник відділу

Захарчук М.Б.
	
	
	
	
	Управління Держкомзему в районі.

Юридичний відділ апарату райдержадміністрації.
	У двотижневий термін з дня подачі усіх необхідних документів.

	4.
	Повідомлення юридичної особи або фізичної особи про одержання або відмову в отриманні  дозволу.
	Начальник відділу Захарчук М.Б
	
	
	
	
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації.
	У двотижневий термін з дня подачі усіх необхідних документів.


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З - затверджує 
СТАНДАРТ

надання адміністративної послуги 

 Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та зміна її цільового призначення

(назва адміністративної послуги)

	1. Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу:
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації.

	2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги
	Юридичні особи, фізичні особи-підприємці, фізичні особи

	3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги 
	Клопотання, проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки

	4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги 

4.1. Послідовність дій одержувача адміністративної послуги:
	Подання до адміністративного органу відповідних документів за встановленим переліком.

	4.2. Послідовність дій адміністративного органу: 
	Згідно з технологічною картою процесу адміністративної       послуги, що додається до цього стандарту.

	5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строків здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги 
	Рішення про затвердження проекту землеустрою та зміну цільового призначення землеьної ділянки приймається у місячний термін.

	6. Вичерпний перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	1.У разі не подання усіх необхідних документів.
2. У разі недостовірності відомостей у поданих документах.

	7. Опис результату, який повинен отримати одержувач 
	Розпорядження голови райдержадміністрації про затвердження  проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  та зміну цільовго призначення земельної ділянки

	8. Інформація про платність або безоплатність надання адміністративної послуги та розмір плати за її надання, якщо плата передбачена 
	безоплатно

	9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації 
	Начальник управління, відділу повинен мати повну вищу освіту відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста. Стаж роботи за фахом на керівних посадах у державній службі не менше трьох років або стаж роботи за фахом на керівних посадах в інших сферах економіки не менше п'яти років.

Головний спеціаліст повинен мати повну вищу освіту відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста. Стаж роботи за фахом на державній службі на посаді провідного спеціаліста не менше одного року або стаж роботи за фахом в інших сферах економіки не менше трьох років.

	10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної і пішохідної доступності
	Прийом документів та видача копій розпоряджень голови райдержадміністрації здійснюється в приміщенні райдержадміністрації за адресою:

44700, м. Володимир – Волинський, вул. Соборна, 3, кабінет № 4

	11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації тощо
	Понеділок-четвер з 8.00 до 17.15, п’ятниця з 8.00 до 16.00, обідня перерва з 13.00 до 14.00, вихідні дні: субота, неділя.



	12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) за умови перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікування, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги 
	У місячний   термін з дня подачі усіх необхідних документів.

	13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та під час надання адміністративної послуги 
	Інформація про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення на стендах, в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації та при звернені до державного адміністратора.

	14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам тощо 
	Прийом документів від осіб похилого віку та інвалідів здійснюється позачергово.

	15. Порядок подання, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту 
	На загальних підставах.

	16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування одержувачеві збитків
	Недоліки усуваються в робочому порядку.

	17. Інше.

Перелік нормативно-правових актів
	1. Земельний кодекс України.

2. Закон України “Про землеустрій”.

3. Постанова Кабінету Міністрів України „Про затвердження порядку зміни цільового призначення земель, які  перебувають у власності громадян  або юридичних  осіб»


Додаток 

до стандарту надання адміністративної послуги 

Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та зміна її цільового призначення 

(назва адміністративної послуги)

Технологічна карта процесу адміністративної послуги

Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та зміна її цільового призначення 

(назва адміністративної послуги)

	№

з/п
	Етапи процесу
	Відповідальний
	Дія
	Задіяні відділи
	Термін виконання

	
	
	
	В
	У
	П
	З
	
	

	1.
	Прийняття всіх необхідних документів.
	Головний спеціаліст відділу 

Дацюк Т.М. (для  юридичних та фізичних осіб) 


	
	
	
	
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації
	В день подання документів

	2.
	Направлення документів на розгляд голові райдержадміністрації
	Начальник  відділу Захарчук М.Б.
	
	
	
	
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації.
	У двотижневий термін з дня подачі усіх необхідних документів.

	3.
	Підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації 
	Начальник управління 

Гжиб О.А.,

начальник відділу

Захарчук М.Б.
	
	
	
	
	Управління Держкомзему в районі.

Юридичний відділ апарату райдержадміністрації.
	У двотижневий термін з дня подачі усіх необхідних документів.

	4.
	Повідомлення юридичної особи або фізичної особи про одержання або відмову в отриманні  адміністративної послуги
	Головний спеціаліст відділу 

Дацюк Т.М. (для юридичних та фізичних осіб) 


	
	
	
	
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації.
	У двотижневий термін з дня подачі усіх необхідних документів.


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З - затверджує 

СТАНДАРТ

надання адміністративної послуги 

Надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою,

щодо складання документів, що посвідчують право на земельну ділянку

(назва адміністративної послуги)

	1. Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу:
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації (для фізичних та юридичних осіб.

	2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги
	Фізичні та юридичні особи.

	3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги 
	1. Клопотання.

2. Графічні матеріали, на яких зазначено місце розташування земельної ділянки.

3. Погодження землекористувача (в разі перебування земельної ділянки у користуванні).

4. Висновки конкурсної комісії, у разі надання земельної ділянки для ведення фермерського господарства.

	4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги 

4.1. Послідовність дій одержувача адміністративної послуги:
	Подання одержувачем усіх необхідних документів. Прийняття документів та підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації.

	4.2. Послідовність дій адміністративного органу: 
	згідно з технологічною картою процесу адміністративної послуги, що додається до цього стандарту

	5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строків здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги 
	У місячний термін з дня отримання клопотання. 

	6. Вичерпний перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	Невідповідність  місця розташування об’єкта вимогам законів, інших нормативно-правових актів, містобудівній та землевпорядній документації.

	7. Опис результату, який повинен отримати одержувач 
	Розпорядження голови райдержадміністрації про надання дозволу на технічної документації із землеустрою, щодо складання документів, що посвідчують право на земельну ділянку

	8. Інформація про платність або безоплатність надання адміністративної послуги та розмір плати за її надання, якщо плата передбачена 
	безоплатно

	9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації 
	Начальник управління, відділу повинен мати повну вищу освіту відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста. Стаж роботи за фахом на керівних посадах у державній службі не менше трьох років або стаж роботи за фахом на керівних посадах в інших сферах економіки не менше п'яти років.

Головний спеціаліст повинен мати повну вищу освіту відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста. Стаж роботи за фахом на державній службі на посаді провідного спеціаліста не менше одного року або стаж роботи за фахом в інших сферах економіки не менше трьох років.

	10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної і пішохідної доступності
	Прийом документів здійснюється в приміщенні райдержадміністрації за адресою:

44700, м. Володимир – Волинський, вул. Соборна, 3, кабінет № 4 .

	11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації тощо
	Понеділок-четвер з 8.00 до 17.15, п’ятниця з 8.00 до 16.00, обідня перерва з 13.00 до 14.00, вихідні дні: субота, неділя.

	12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) за умови перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікування, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги 
	По мірі надходження документів.

	13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та під час надання адміністративної послуги 
	Інформація про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення на стендах, в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації та при звернені до державного адміністратора чи головного спеціаліста юридичного відділу.

	14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам тощо 
	Не передбачено.

	15. Порядок подання, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту 
	На загальних підставах.

	16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування одержувачеві збитків
	Недоліки усуваються в робочому порядку.

	17. Інше.

Перелік нормативно-правових актів
	Ст. 118, 123 Земельного кодексу України, ст. 20, 22, 25, 56 Закону України “Про землеустрій”.

П.2.1. Інструкції про встановлення (відновлення) меж земельних ділянок в натурі (на місцевості) та їх закріплення межовими знаками, затвердженої наказом Держкомзему від 18.05.2010 №376




Додаток 

до стандарту надання адміністративної послуги 

Надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою, щодо складання документів, що посвідчують право на земельну ділянку 

(назва адміністративної послуги)

Технологічна карта процесу адміністративної послуги

Надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою,

щодо складання документів, що посвідчують право на земельну ділянку

 (назва адміністративної послуги)

	№

з/п
	Етапи процесу
	Відповідальний
	Дія
	Задіяні відділи
	Термін виконання

	
	
	
	В
	У
	П
	З
	
	

	1.
	Прийняття всіх необхідних документів.
	Головний спеціаліст відділу 

Дацюк Т.М. (для фізичних та юридичних осіб) 
	
	
	
	
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації. 
	В день подання документів.

	2.
	Направлення документів на розгляд голові райдержадміністрації 
	Головний спеціаліст відділу 

Дацюк Т.М. (для фізичних та юридичних осіб) 
	
	
	
	
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації 
	Протягом місяця з дня отримання документів.

	3.
	Підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації про надання дозволу на розробку технічної документації із землеустрою, щодо складання документів, що посвідчують право на земельну ділянку.
	Начальник управління 

Гжиб О.А.,

начальник відділу

Захарчук М.Б.
	
	
	
	
	Управління Держкомзему в районі.

Юридичний відділ апарату райдержадміністрації.
	Протягом місяця з дня отримання документів.

	4.
	Надсилання прийнятого рішення  райдержадміністрації заявнику
	Головний спеціаліст відділу 

Дацюк Т.М. (для фізичних та юридичних  осіб). 
	
	
	
	
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації.
	Протягом місяця з дня отримання документів.


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З - затверджує 
СТАНДАРТ

надання адміністративної послуги 

Затвердження технічної документації із землеустрою щодо   складання документів, що посвідчують право на земельну ділянку та надання (передача) її у власність (користування) 

 (назва адміністративної послуги)

	1. Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу:
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації.

	2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги
	Юридичні особи, фізичні особи-підприємці, фізичні особи

	3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги 
	Клопотання, технічна документація із землеустрою .

	4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги 

4.1. Послідовність дій одержувача адміністративної послуги:
	Подання до адміністративного органу відповідних документів за встановленим переліком.

	4.2. Послідовність дій адміністративного органу: 
	Згідно з технологічною картою процесу адміністративної       послуги, що додається до цього стандарту.

	5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строків здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги 
	Рішення про затвердження технічної документації із землеустрою та передачу земельної ділянки у власність чи користування приймається в місячний термін.

	6. Вичерпний перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	1.У разі не подання усіх необхідних документів.
2. У разі недостовірності відомостей у поданих документах.

	7. Опис результату, який повинен отримати одержувач 
	Розпорядження голови райдержадміністрації про затвердження технічної документації із землеустрою та передачу земельної ділянки у власність чи користування.

	8. Інформація про платність або безоплатність надання адміністративної послуги та розмір плати за її надання, якщо плата передбачена 
	безоплатно

	9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації 
	Начальник управління, відділу повинен мати повну вищу освіту відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста. Стаж роботи за фахом на керівних посадах у державній службі не менше трьох років або стаж роботи за фахом на керівних посадах в інших сферах економіки не менше п'яти років.

Головний спеціаліст повинен мати повну вищу освіту відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста. Стаж роботи за фахом на державній службі на посаді провідного спеціаліста не менше одного року або стаж роботи за фахом в інших сферах економіки не менше трьох років.

	10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної і пішохідної доступності
	Прийом документів та видача копій розпоряджень голови райдержадміністрації здійснюється в приміщенні райдержадміністрації за адресою:

44700, м. Володимир – Волинський, вул. Соборна, 3, кабінет № 4.

	11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації тощо
	Понеділок-четвер з 8.00 до 17.15, п’ятниця з 8.00 до 16.00, обідня перерва з 13.00 до 14.00, вихідні дні: субота, неділя.



	12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) за умови перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікування, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги 
	У місячний   термін з дня подачі усіх необхідних документів.

	13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та під час надання адміністративної послуги 
	Інформація про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення на стендах, в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації .

	14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам тощо 
	Прийом документів від осіб похилого віку та інвалідів здійснюється позачергово.

	15. Порядок подання, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту 
	На загальних підставах.

	16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування одержувачеві збитків
	Недоліки усуваються в робочому порядку.

	17. Інше.

Перелік нормативно-правових актів
	Ст.118, 123 Земельного кодексу України, ст. 20, 22, 25, 56 Закону України “Про землеустрій”.

П.2.1. Інструкції про встановлення (відновлення) меж земельних ділянок в натурі (на місцевості) та їх закріплення межовими знаками, затвердженої наказом Держкомзему від 18.05.2010 №376




Додаток 

до стандарту надання адміністративної послуги 

Затвердження технічної документації із  землеустрою щодо складання документів, що посвідчують право на земельну ділянку та надання (передача) її у власність (користування) 

(назва адміністративної послуги)

Технологічна карта процесу адміністративної послуги

Затвердження технічної документації із землеустрою щодо   складання документів, що посвідчують право на земельну ділянку та надання (передача) її у власність (користування)
(назва адміністративної послуги)

	№

з/п
	Етапи процесу
	Відповідальний
	Дія
	Задіяні відділи
	Термін виконання

	
	
	
	В
	У
	П
	З
	
	

	1.
	Прийняття всіх необхідних документів.
	Головний спеціаліст відділу 

Дацюк Т.М. (для фізичних та юридичних осіб).

	
	
	
	
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації
	В день подання документів

	2.
	Направлення документів на розгляд голові райдержадміністрації
	Головний спеціаліст відділу 

Дацюк Т.М. (для фізичних та юридичних осіб). 
	
	
	
	
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації.
	У двотижневий термін з дня подачі усіх необхідних документів.

	3.
	Підготовка проекту розпорядження голови райдержадміністрації 
	Начальник управління 

Гжиб О.А.,

начальник відділу

Захарчук М.Б.
	
	
	
	
	Управління Держкомзему в районі.

Юридичний відділ апарату райдержадміністрації.
	У двотижневий термін з дня подачі усіх необхідних документів.

	4.
	Повідомлення юридичної особи або фізичної особи про одержання або відмову в отриманні  адміністративної послуги
	Головний спеціаліст відділу 

Дацюк Т.М. (для фізичних та юридичних осіб) 
	
	
	
	
	Юридичний відділ апарату райдержадміністрації.
	У двотижневий термін з дня подачі усіх необхідних документів.


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджу
СТАНДАРТ

надання адміністративної послуги 

 державним адміністратором щодо отримання довідки з реєстру документів дозвільного характеру суб’єктами господарювання або уповноваженою ними особою
(назва адміністративної послуги)

	1. Адміністративний орган (структурний підрозділ), що надає послугу:
	Державний адміністратор апарату райдержадміністрації.


	2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги
	Юридичні особи, фізичні особи-підприємці, фізичні особи

	3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги 
	1.Заповнити запит, затверджений наказом Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва 22 вересня 2006 р. №82.

2. Надати документ про внесення плати за видачу довідки.

	4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги 

4.1. Послідовність дій одержувача адміністративної послуги:
	Подання до адміністративного органу відповідних документів за встановленим переліком.

	4.2. Послідовність дій адміністративного органу: 
	Згідно з технологічною картою процесу адміністративної       послуги, що додається до цього стандарту.

	5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строків здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги 
	Довідка з реєстру надається протягом п’яти робочих днів з дати надходження запиту про надання довідки.

	6. Вичерпний перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	1.Якщо у запиті про надання довідки з реєстру відсутні, нечітко або неповністю визначені відомості про юридичну або фізичну особу – підприємця ( для юридичних осіб-резидентів - найменування, місцезнаходження, ідентифікаційний код згідно з випискою з ЄДР та фізичних осіб-підприємців – прізвище, ім’я та по батькові, місце проживання ідентифікаційний номер згідно з випискою з ЄДР).
2.Відсутній документ про внесення плати за надання довідки з реєстру або плата не в повному обсязі.

	7. Опис результату, який повинен отримати одержувач 
	Довідка

	8. Інформація про платність або безоплатність надання адміністративної послуги та розмір плати за її надання, якщо плата передбачена 
	34.00 грн.

	9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації 
	Державний адміністратор повинен мати повну  вищу освіту відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста. Стаж роботи за фахом на державній службі на посаді провідного спеціаліста не менше одного року або стаж роботи за фахом в інших сферах економіки не менше трьох років.


	10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної і пішохідної доступності
	Прийом документів та видача довідок ї здійснюється в приміщенні райдержадміністрації за адресою:

44700, м. Володимир – Волинський, вул. Соборна, 3, кабінет № 1.

	11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації тощо
	Понеділок-четвер з 8.00 до 17.15, п’ятниця з 8.00 до 16.00, обідня перерва з 13.00 до 14.00, вихідні дні: субота, неділя.



	12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) за умови перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікування, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги 
	У п’ятиденний   термін з дня подачі усіх необхідних документів.

	13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача під час звернення за одержанням та під час надання адміністративної послуги 
	Інформація про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом розміщення на стендах, в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті райдержадміністрації та при звернені до державного адміністратора.

	14. Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам тощо 
	Прийом документів від осіб похилого віку та інвалідів здійснюється позачергово.

	15. Порядок подання, реєстрації та розгляду скарг на недотримання Стандарту 
	На загальних підставах.

	16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування одержувачеві збитків
	Недоліки усуваються в робочому порядку.

	17. Інше.

Перелік нормативно-правових актів
	1. Закон України  “Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності”.




Додаток 

до стандарту надання адміністративної послуги
 державним адміністратором щодо отримання довідки

 з реєстру документів дозвільного характеру суб’єктами
 господарювання або уповноваженою ними особою
 (назва адміністративної послуги)

Технологічна карта процесу адміністративної послуги

щодо отримання довідки з реєстру документів дозвільного характеру суб’єктами господарювання або уповноваженою ними особою
(назва адміністративної послуги)

	№

з/п
	Етапи процесу
	Відповідальний
	Дія
	Задіяні відділи
	Термін виконання

	
	
	
	В
	У
	П
	З
	
	

	1.
	Прийняття всіх необхідних документів  та видача довідки з реєстру.
	Державний адміністратор

Цицюра Л. М.

(для юридичних та фізичних  осіб - підприємців)
	
	
	
	
	Державний адміністратор апарату райдержадміністрації

	Протягом п’яти робочих днів.


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджу
Керівник апарату районної державної адміністрації                                                                                                 С. Романюк

