Звіт

про роботу районної державної адміністрації

за травень 2019 року

Організаційно-кадрова робота та

реалізація державної політики у сфері інформатизації

Відділ організаційної роботи та управління персоналом апарату райдержадміністрації діє на підставі Положення про відділ, яке затверджене розпорядженням голови райдержадміністрації від 04.11.2016 № 431 та Положення про управління персоналом райдержадміністрації, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 04.11.2016 № 432 (зі змінами).

Відділом організаційної роботи та управління персоналом протягом травня 2019 року було підготовлено проекти розпоряджень голови райдержадміністрації:

· про короткострокові відрядження в межах України та за кордон, надання щорічних оплачуваних відпусток – 4;

· розпоряджень з кадрових питань по особовому складу – 9.

Щосереди подавалися в облдержадміністрацію зміни запланованих на місяць заходів райдержадміністрації та щоп'ятниці забезпечувалась підготовка  розширеної інформації про основні події та заходи суспільно-політичного, економічного та культурного характеру, які проводилися на території району на наступний тиждень. Підготовлено план проведення сесій та засідань виконавчих комітетів Устилузької міської, сільських рад на червень 2019 року.

Протягом місяція постійно поновлювалася база даних комп’ютерних систем “Картка”. Розміщено на веб-сайті звіт про роботу районної державної адміністрації у квітні 2019 року.

Своєчасно подавалися інформації на контрольні документи місцевих органів виконавчої влади, до 15.05 було подано матеріали на веб-сайт районної державної адміністрації згідно додатку до розпорядження голови райдержадміністрації від 9 березня 2004 року № 75, щоденно розміщувалася інформація про роботу установи та періодично електронний варіант розпоряджень голови райдержадміністрації. Забезпечено функціонування комп’ютерних систем, мережі райдержадміністрації.

Здійснювалася робота пов’язана із заповненням та зберіганням трудових книжок та особових справ.

Протягом місяця організаційної роботи та управління персоналом надавалася методична допомога структурним підрозділам райдержадміністрації, Устилузькій міській та сільським радам.

Відділ ведення діловодства
Відділ ведення діловодства апарату райдержадміністрації упродовж квітня 2019 року забезпечував ведення діловодних процесів відповідно до вимог державних стандартів, затверджених нормативно-правовими актами Президента України, Кабінету Міністрів України, розпорядженнями голів обласної та районної державних адміністрацій.

З цією метою вживалися необхідні заходи до скорочення службового листування в райдержадміністрації.

На постійному контролі знаходиться питання додержання в апараті районної державної адміністрації, її структурних підрозділах, Устилузькій міській та сільських радах вимог щодо складання, оформлення документів і організації діловодних процесів, передбачених Інструкцією з діловодства.

Документи, що надходили до райдержадміністрації, доводилися до відома відділів, управлінь райдержадміністрації, виконкомів Устилузької міської та сільських рад, районних підприємств, установ та організацій шляхом видання власних розпоряджень, інформаційних листів, робочих планів, заходів, розсилки документів органів вищого рівня.

Здійснювалася реєстрація кореспонденції та нормативно–правових документів у системі електронного документообігу «АСКОД».

За звітний період відділом ведення діловодства апарату райдержадміністрації було зареєстровано та опрацьовано 204 листи з числа вхідної кореспонденції, з них, постанов та рішень Верховної ради України – не надходило, указів та розпоряджень Президента України – 1, постанов Кабінету Міністрів України - 5, розпоряджень голови обласної державної адміністрації - 9, доручень голови обласної державної адміністрації – 3, депутатські запити та звернення – 2. 

Оформлено 4 протоколи нарад у голови районної державної адміністрації та колегії - 0. 

За звітний період головою райдержадміністрації видано 15 розпоряджень з основної діяльності.

З числа вихідної кореспонденції підготовлено 199 листів.

Служба у справах дітей
З метою попередження дитячої бездоглядності та безпритульності, запобігання правопорушень серед дітей, вжиття відповідних заходів щодо влаштування дітей, які опинилися у складних життєвих обставинах, до закладів соціального захисту та надання їм соціальної, правової, медичної допомоги службою у справах дітей райдержадміністрації у взаємодії з інспекторами поліції, представниками об’єднаних територіальних громад за травень 2019 року проведено 2 профілактичних заходи “Діти вулиці”, “Вокзал”, під час яких обстежено 2 дітей з 2 сімей, які потрапили в складні життєві обставини.  

 За результатами проведених рейдів, стан виконання батьківських прав батьками з вищезазначених сімей буде заслухано на засіданні комісії з питань захисту прав дитини Володимир-Волинської райдержадміністрації. 

Забезпечено представництво в інтересах дітей в 4 судових засіданнях.

Підготовлено 2 проекти розпорядження голови РДА.

Видано 2 накази начальника служби у справах дітей РДА про тимчасове влаштування 2 дітей.

Взято участь у заходах, присвячених до Дня захисту дітей.

Надано 20 консультацій громадянам з питань захисту прав дітей і профілактики правопорушень серед дітей.
Відділ освіти, молоді та спорту

Проведено три інструктивно-оперативні наради при начальнику відділу освіти, молоді та спорту.

       1. Проведено засідання колегії, на якій розглянуто питання:

     - Про виконання програми підготовки педагогічних працівників до впровадження «Нової української школи».

    -  Про стан розвитку позашкільної освіти в районі.
  2.  Видано десять наказів.
  3. Проведено районне методичне об'єднання вчителів математики і фізики. Відбулись засідання районної школи молодого педагога, засідання школи молодого вихователя, засідання творчої лабораторії вчителів природничих дисциплін, наради, на яких розглядались питання оздоровлення учнів влітку 2019 року. Відбувся фестиваль мистецьких проектів, проведено семінар — практикум для вчителів, майстер – клас досвідчених педагогів району, засідання школи молодого педагога. У всіх навчальних закладах проведено місячник молодого педагога та місячник профілактики правопорушень. Відбулись районні методичні об'єднання: вчителів художньо-естетичного циклу, вчителів  фізичної культури, вчителів історії та правознавства, класних керівників.

  4. 16-17 травня 2019 року проведено дитячо-спортивні ігри «Старти надій» серед учнів 5-7 х класів ЗОШ І-ІІ, І-ІІІ ступеня на базі стадіону «Олімп».

       5. 02 травня  проходила Спортивні ігри Волині з легкоатлетичного кросу із залученням представників та учнів Зимівської, Війницької та Устилузької ОТГ та базі м. Ківерці.

      6. 13-15 травня 2019 року участь команди району з баскетболу 3х3 у Чемпіонаті України із залученням 4 учениць із с. Суходоли, Зарічанської ОТГ.

    7. 30. травня 2019 року команда району з 15 державних службовців прийняла участь в ХІІ обласній спартакіаді «Здоров’я» серед державних службовців.

    Також проведено:

     

- упорядкування територій біля пам'ятників  та  обелісків невідомим солдатам та загиблим односельчанам, пам'ятних знаків та поховань часів Другої  світової  війни, що знаходяться на території району( ЗОШ району);

     

- участь в урочистих заходах з відзначення Дня пам’яті та примирення і 71-ї річниці перемоги над нацизмом у Другій світовій війні (ЗОШ району); виготовлення “Маків пам'яті” (ЗОШ району).

    

 - святкові заходи з нагоди Дня матері (ЗОШ району).

Управління агропромисловго розвитку
17 травня 2019 року управлінням агропромислового розвитку була проведена нарада з головами об’єднаних територіальних громад  району за темою «Початок збиральних робіт на полуничних плантаціях садівничих господарст Володимир – Волинського району». В нараді взяли участь голови Зарічанської, Оваднівської, Зимнівської та Устилузької ОТГ.


Протягом місяця на усному прийомі громадян у спеціалістів управління побувало 29 людей.

Управлінням АПР РДА у поточному місяці були подані відповіді на 16 контрольних документів.

Робота агропромислового комплексу, порядки використання коштів державного та обласного бюджетів та інвестиційна діяльність районі постійно висвітлюються в пресі. За звітний період опубліковано 2 статті.

У травні 2019 року спеціалістами управління була проведена наступна робота:
- складались  і подавались квартальні звіти по штату управління АПР та по програмах фінансової підтримки АПК до відповідних контролюючих органів;

- проведено аналіз по використанню електронної системи закупівель та визначена економія бюджетних коштів по розпорядниках; 

- проведено аналіз оптово – відпускних цін на соціально – значимі продовольчі товари;

- проведено моніторинг інформації про заборгованість молокопереробних підприємств за молоко та рівень закупівельних цін на молоко в розрізі підприємств, які здійснюють закупівлю молока в районі;
-проведено аналіз по використанню коштів державних субвенцій розпорядниками коштів; 

- проведено моніторинг інформації щодо виробництва продукції тваринництва;

- проведено моніторинг інформації щодо придбання сільськогосподарської техніки;
- зібрано та оброблено інформацію про показники діяльності промислових підприємств.

Архівний відділ

     Протягом травень 2019 року в архівному відділі райдержадміністрації була проведена наступна робота:

- проведено нараду за участю начальника архівного відділу по питанню «Про порядок приймання на державне зберігання та складання описів документів Устилузької міської ради та ВК Устилузької міської ради»;
- на запити громадян підготовлено 8 довідок соціально-правового та майнового характеру, прийнято 1 громадянина  на особистому прийомі;

- проведено засідання експертної комісії по питанню «Про схвалення описів справ та акту про вилучення для знищення документів з виборів Президента України 31.03.2019р. та повторного голосування 21.04.2019р.»,;

- прийнято на зберігання документи з виборів Президента України: постійного терміну зберігання, з особового складу, виборчі бюлетені та контрольні талони до них із повторного голосування 21.04.2019р.;

- прийнято участь у заходах до річниці перепоховання Тараса Шевченка;

- прийнято участь в нараді в керівника апарату РДА по питанню: Про приймання на державне зберігання документів ТВО №19 з виборів Президента України
- розроблено план роботи відділу на червень 2019 року.

- проведено санітарний день.

